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Рабочая программа  
внеурочной деятельности  

общеинтеллектуального направления 

«Офисные программы» 10 кл.  

(по 1 ч. в неделю) 
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Личностные и метапредметные результаты освоения курса 

 

Вместе с тем вносится существенный вклад в развитие личностных результатов: 
• формирование ответственного отношения к учению, готовности и способности 
обучающихся к саморазвитию и самообразованию на основе мотивации к обучению и 
познанию, осознанному выбору и построению дальнейшей индивидуальной траектории 
образования на базе ориентировки в мире профессий и профессиональных предпочтений, с 
учетом устойчивых познавательных интересов, а также на основе формирования 
уважительного отношения к труду, развития опыта участия в социально значимом труде; 
• формирование коммуникативной компетентности в общении и сотрудничестве со 
сверстниками, детьми старшего и младшего возраста, взрослыми в процессе 
образовательной, общественно полезной, учебно-исследовательской, творческой и других 
видов деятельности. 
В ходе изучения курса в основном формируются и получают развитие следующие 
метапредметные результаты: 
• умение самостоятельно планировать пути достижения целей, в том числе альтернативные, 
осознанно выбирать наиболее эффективные способы решения учебных и познавательных 
задач; 
• умение соотносить свои действия с планируемыми результатами, осуществлять контроль 
своей деятельности в процессе достижения результата, определять способы действий в 
рамках предложенных условий и требований, корректировать свои действия в соответствии с 
изменяющейся ситуацией; 
• умение оценивать правильность выполнения учебной задачи, собственные возможности ее 
решения; 
• умение создавать, применять и преобразовывать знаки и символы, модели и схемы для 
решения учебных и познавательных задач; 
• владение основами самоконтроля, самооценки, принятия решений и осуществления 
осознанного выбора в учебной и познавательной деятельности; 
• умение организовывать учебное сотрудничество и совместную деятельность с учителем и 
сверстниками; работать индивидуально и в группе: находить общее решение и разрешать 
конфликты на основе согласования позиций и учета интересов; формулировать, 
аргументировать и отстаивать свое мнение; 
• формирование и развитие компетентности в области использования информационно-

коммуникационных технологий (далее ИКТ-компетенции). 
 

Содержание занятий 

 

№ Раздел  Кол-во ч 

1 Текстовый редактор Word 4 

2 Компьютерные презентации (Power Point) 9 

3 Безопасный Интернет 6 

4 Создание Web-сайтов 16 

 

Форма проведения: беседа, игра, практические занятия на компьютере, самостоятельная 
работа, конкурсы, выставки, творческая работа. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Календарно-тематическое планирование 

 

№ Тема занятия  Кол-во ч. Дата 

1 Графический интерфейс операционных систем и приложений.  1  

2 Возможности векторного графического редактора, создание рисунка 1  

3-4 Текстовый редактор Word. Создаем деловые документы: справки, 
приказы, заявления и др. 

2  

5-6 Конструктор слайдов MS Power Point. Настройка эффектов анимации 2  

7-8 Создание самопрезентации (презентации о самом себе) 2  

9-10 Создание презентации на тему: «Фамильное дерево» 2  

11 Теория создания слайд фильмов 1  

12-13 Создание слайда фильма «Мультфильм»  2  

14-15 Безопасный интернет дома. Право и этика в интернете. 2  

16-17 Полезные программы для Вашего компьютера  2  

18 10 приложений, которые должны быть в смартфоне школьника 1  

19 Компьютерная лексика и сленг 1  

20-21 Основы разработки Web-страниц: «Создание нового Web-узла 2  

22 Знакомство с конструкторами сайтов 1  

23-25 Оформление домашней страницы 3  

26-27 Работа с гиперссылками: «Редактирование домашней страницы» 2  

28-29 Установка и редактирование гиперссылок 2  

30 Изображение в качестве гиперссылок 1  

31-35 Создание собственного Web-сайта (требования к оформления 
странички) 

5  
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